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109學年度五專優先免試入學 

委員學校作業系統-錄取報到操作說明 

 

 

一、 重要事項說明 

(一) 分發結果公告：本委員會於 109年 6月 11日（星期四）9：00起，在本委員

會網站公告各招生學校各科(組)分發錄取之錄取生名單。請各校依規定時間及

報到方式辦理錄取生報到。 

(二) 【錄取報到回傳】： 

(1) 招生學校於 109年 6月 11日（星期四）9：00起至 6月 15日（星期一）

15:00前，至「委員學校作業系統」之「錄取報到回傳」勾選已報到之錄

取生。 

(2) 請於 109 年 6 月 15 日（星期一）16:00 前確認送出，並於系統匯出報到

名單(pdf檔)，列印紙本核章後先以傳真(02-2773-8881)至本委員會，並以

電話(02-2772-5333分機 222)確認已收到傳真，正本請郵寄至本委員會。 

(三) 【五專優免回流名額】： 

請於 109年 6月 15日（星期一）16:00前，於系統匯出「回流名額(pdf檔)」，

列印紙本核章後先以傳真(02-2773-8881)至本委員會，並以電話(02-2772-5333

分機 222)確認已收到傳真，正本請郵寄至本委員會。 

(四) 【五專聯合免試實際招生名額】： 

請於 109 年 6 月 16 日（星期二） 15:00 前， 匯出「五專聯免實際招生名

額(pdf檔)」，列印紙本核章後以傳真方式回傳至所屬之北、中、南三區五專聯

合免試入學招生委員會， 並以電話確認是否以收到傳真，正本請郵寄至所屬

之五專聯合免試入學招生委員會。 
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二、 委員學校作業系統 

(一) 登入系統 

1. 請先確認電腦已連接至網際網路，開啟 Google Chrome 瀏覽器進入本委員

會網站(https://www.jctv.ntut.edu.tw/u5/)，至「13.委員學校作業系統」點選「優

先免試錄取報到作業系統」。超連結(如圖 1所示)後，即可進入委員學校作

業系統-優先免試錄取報到網站，如圖 2所示。 

 

圖 1 本委員會網站「委員學校作業系統」入口網站超連結點選畫面 
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2.  委員學校登入系統，請以簡章制定系統之帳號密碼登入。 

圖 2 委員會學校作業系統網站入口之畫面 

 

(二) 錄取報到系統作業 

1. 進入系統，【注意事項】(如圖 3所示)請各委員學校承辦同仁詳閱，並注意

各時間點。 

 

圖 3【注意事項】說明畫面 
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2. 各委員學校點選【分發結果公告】(如圖 4所示)，可下載【匯出錄取生資

料 excel】供學校聯繫或資料作業用(如圖 5所示)、【分發結果公告】為錄

取生名單，供學校公告至校網頁(如圖 6所示)。 

圖 4 可點選【匯出 EXCEL、分發結果公告】畫面 

 

 

圖 5【匯出錄取生資料 excel】畫面 
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圖 6下載【分發結果公告】 

 

 

3. 點選【錄取報到作業】(如圖 7所示)，進入回傳報到註記頁面(如圖 8所

示) 。 

            圖 7點選【錄取報到作業】畫面 
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4. 【錄取報到作業/單筆勾選作業】以校科組查詢該科組錄取名單或以已錄取

之免試生身分證字號單筆查詢(如圖 8、圖 10 所示)，於報到註記欄勾選已

報到名單(如圖 9所示)，點選儲存，系統將暫存已勾選註記報到之名單，以

利下次登入可再進行報到作業。 

圖 8以校科組查詢錄取名單之畫面 
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圖 9 報到註記之畫面 

 

圖 10 以已錄取免試生之身分證字號查詢之畫面 
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5. 【錄取報到作業/批次匯入作業】以校科組查詢該科組錄取名單(如圖 11所

示)，下載【錄取報到作業名單】於表單中「報到註記」欄位填入:代碼 1表

示報到;代碼 0表示未報到(如圖 12所示)。將已完成註記之錄取報到作業名

單檔，上傳於【匯入錄取報到名單】，系統顯示呈現最後一次匯入之報到名

單。 

圖 11 錄取報作業批次匯入畫面 

 

 

圖 12 錄取報到作業名單 
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6. 109年 6月 11日 9：00起至 6月 15日 15:00前，錄取報到作業單筆勾選或

批次匯入錄取報到名單，且確定報到名單無誤後，於 109年 6月 15日 16:00

前進行錄取報到回傳確定送出。(如圖 13所示)  

 

 

圖 13 錄取報到回傳-確定送出畫面 

 

 

7. 點選【回傳確定送出】，會有提醒視窗再次確定是否確定送出。(如圖 14、15所示) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 14錄取報到回傳-確定是否送出畫面 
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圖 15確定送出後之畫面 

 

 

8. 錄取報到回傳確定送出成功後可以匯出 pdf檔，於 109年 6月 15日 16:00

前匯出報到名單(pdf檔)，列印紙本核章後先以傳真(02-2773-8881)至本委員

會，並以電話(02-2772-5333分機 222)確認已收到傳真，正本請郵寄至本委

員會。(如圖 16所示) 

圖 16 五專優先免試入學報到名單回傳之 pdf檔及頁尾簽核畫面 
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9. 已確認送出報到名單後，不可再做修改並顯示：已確定送出。系統僅提

供查詢畫面(圖 17所示)。報到註記處則反灰不可勾選。 

 

圖 17確定送出報到名單後之查詢畫面 
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10. 五專優先免試入學【回流名額確認】(如圖 18所示)，點選【五專優免回流

名額】匯出各科組回流名額 pdf檔如(如圖 19所示)，請於 109年 6月 15

日 16:00 前於系統匯出回流名額(pdf 檔)，列印紙本核章後先以傳真(02-

2773-8881)至本委員會，並以電話(02-2772-5333 分機 222)確認已收到傳

真，正本請郵寄至本委員會。 

                 圖 18回流名額確認畫面 

 

            圖 19 五專優先免試入學回流名額簽核畫面  
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11. 【五專聯合免試實際招生名額】(圖 20所示)請於 109 年 6 月 16 日（星

期二） 15:00 前， 匯出「五專聯免實際招生名額(pdf檔)」 (圖 21所示)，

列印紙本核章後以傳真方式回傳至所屬之北、中、南三區五專聯合免試入

學招生委員會， 並以電話確認是否以收到傳真，正本請郵寄至所屬之五

專聯合免試入學招生委員會。 

圖 20五專聯合免試實際招生名額之匯出按鍵畫面 

 

 

 

 

 

 

 



14 
 

12. 已確定送出之報到生名冊 excel檔如圖 22。  

圖 22匯出錄取生資料 excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 23已確定送出之報到生名冊 

 

報到註記： 

報到、未報到 


