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101學年度科技校院四年制及專科學校二年制招收技藝技能優良學生

保送入學招生「技優保送作業系統」操作參考手冊 

本學年度四技二專技優保送入學招生訂於101年1月18日(星期三)10:00於本委員會網站公

告錄取名單。請各校由本委員會網頁「委員學校作業系統」之「技優保送作業系統」登入，

依系統說明進行並完成技優保送錄取生之報到作業。以下重要事項，敬請配合辦理。 

一、重要事項說明 

1. 依據招生簡章規定，分發錄取生應依所錄取學校規定時間及方式，攜帶「學歷(力)證
件」、「身分證」、「競賽獲獎證明」等正本辦理報到，上述證件如有不實或不符合

簡章規定者，則取消其錄取資格。逾期未完成報到手續之考生，錄取學校得逕行取消

該生錄取報到資格，分發錄取生不得異議。 

2. 各校技優保送之分發錄取(可報到)名單，可利用系統「匯出報到名單」功能下載。錄

取生報到時間及方式各校可自行規定，惟不得以電話方式辦理報到手續，且限於101
年2月15日(星期三)17:00前完成。 

3. 可利用系統「自訂報到訊息」功能，輸入報到通知單上之報到相關訊息，並於101年1
月18日(星期三)10:00後列印錄取報到通知單郵寄給錄取生。※本系統各項報表列印，

須先下載並安裝單機版列印程式，方可執行列印功能。 

4. 分發結果由考生至本委員會網站查詢，本委員會不另寄書面通知；錄取生之報到通知

單由各錄取學校寄發。各校不另寄發未錄取考生之未錄取通知。 

5. 分發錄取生完成報到程序後，即不得再行參加本學年度科技校院繁星計畫聯合推薦甄

選入學、科技校院日間部四年制申請入學、四技二專技優甄審、甄選入學、聯合登記

分發（含日間部、進修部及夜間部）及各大學之入學招生，違者本委員會將取消該考

生本學年度四技二專技優保送入學招生錄取及入學資格。 

6. 已辦理報到之分發錄取生，如欲參加本學年度科技校院繁星計畫聯合推薦甄選入學、

科技校院日間部四年制申請入學、四技二專技優甄審、甄選入學、聯合登記分發（含

日間部、進修部及夜間部）及各大學之入學招生，應填妥招生簡章附錄五「已報到錄

取生放棄錄取聲明書」，向已報到之四技二專學校聲明放棄錄取及入學資格，否則一

律不得再參加本學年度其他入學招生管道，違者取消該考生本學年度技優保送入學招

生錄取及入學資格【報到錄取生聲明放棄錄取及入學資格截止時間為101年2月15日
（星期三）17：00】。已放棄錄取及入學資格者，不得再以任何理由要求恢復原錄取

及入學資格，請考生特別注意。 

7. 考生報到作業完成後，請各校於101年2月15日(星期三)18:00前剔除保送未報到名單並

完成系統確認作業。執行確認報到作業後，將無法再對任何系科(組)、學程進行報到

名單變動。 

8. 完成確認後，請列印「錄取生已報到名單」及「錄取生未報到名單（含放棄錄取報

到）」核章後，於101年2月16日(星期四)前以限時掛號方式郵寄本委員會存查。 

9. 本手冊僅供參考，實際作業悉依招生簡章及系統說明辦理。 

10. 系統作業期間若遇任何問題，請於上班時間(08:00~17:00)來電洽詢，本委員會電話：

02-2772-5333#214；傳真：02-2773-5633、02-2773-8881。 
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二、系統操作簡介 

(一)登入系統 

請輸入貴校「帳號」、「密碼」及「驗證碼」後，按下「登入」按鈕進入系

統，如圖1所示。 

 
圖 1 

(二)報到作業 

本系統「報到作業」功能如圖2。「報到作業」項下各功能說明如下： 

 
圖 2 

「報到作業」項下功

能 
說明 

1.自訂報到訊息 報到通知單自訂訊息之輸入。 

2.列印報到通知單 郵寄給錄取生之報到通知單列印。 

3.剔除未報到名單 剔除未報到及已報到後聲明放棄之錄取生作業。 

4.確認完成報到 報到截止後，已報到及未報到之系統確認作業。 

5.匯出報到名單 

列印「分發錄取(可報到)名單」、「錄取生已報到名單」、「錄取

生未報到名單(含放棄錄取報到)」，其中「錄取生已報到名

單」、「錄取生未報到名單(含放棄錄取報到)」需於確認完成報

到後寄回本委員會存查。 
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(三) 自訂入學報到訊息 

1.進入「1.自訂報到訊息」，如圖3-1。 

 
圖 3-1 

 

2.點選「編輯」，輸入該系科(組)、學程報到注意事項，如圖3-2所示。 

 
圖 3-2 

3.請選擇報到截止日期、輸入報到通知單報到訊息(限全型400字以內)，如圖

3-3所示。 

 

圖3-3 

※請注意，此報到訊息於「2.列印報到通知單」呈現 
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(四)入學報到通知單 

1.進入「2.列印報到通知單」，如圖4-1示 

 
圖 4-1 

2.【步驟一】可選擇列印條件（校系科組學程別、身分證號、考生姓名），再

利用【步驟二】輸出報表，列印條件內考生，如圖4-2所示 

 
圖 4-2 

3.若要列印全部學生，請直接點選列印全部考生（地址在上）或列印全部考生

（地址在下），分別可列印限時掛號及限時專送，如圖4-3。輸出參考樣式

如次頁。 

 
圖 4-3 
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 From:  《地址》 《校名》 

限時掛號 

 

 《考生姓名》    同學 收 

 To: 《考生地址》 

 
101 學年度科技校院四年制及專科學校二年制招收技藝技能優良學生保送入學招生 

報 到 通 知 單 【地址在上】 
印製：《系統時間》 

 

※ 考生資料 

身分證號 《系統產生》 考生姓名 《系統產生》 

競賽名稱 《系統產生》 
職種(類) 

名稱 
《系統產生》 名次 《系統產生》 

聯絡電話 《系統產生》 手機號碼 《系統產生》 

 
※ 分發結果 

錄取校系科組學程名稱 ○○○○系 

 
※ 請逕向○○○○洽詢報到事宜，請注意：如未能於○○年○○月○○日期限前完成報

到，將取消錄取資格。 

 

 

 

 

《入學報到通知單自訂訊息區》 

(限全型 400 字以內) 
 

 

 

 

 

委員學校招生委員會戳記

中華民國○○○年○○月○○日
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101 學年度科技校院四年制及專科學校二年制招收技藝技能優良學生保送入學招生 

報 到 通 知 單 【地址在下】 
印製：《系統時間》 

 

※ 考生資料 

身分證號 《系統產生》 考生姓名 《系統產生》 

競賽名稱 《系統產生》 
職種(類) 

名稱 
《系統產生》 名次 《系統產生》 

聯絡電話 《系統產生》 手機號碼 《系統產生》 

 
※ 分發結果 

錄取校系科組學程名稱 ○○○○系 

 
※ 請逕向○○○○洽詢報到事宜，請注意：如未能於○○年○○月○○日期限前完成報

到，將取消錄取資格。 

 

 

 

 

《入學報到通知單自訂訊息區》 

(限全型 400 字以內) 
 

 

 

 

 

委員學校招生委員會戳記

中華民國○○○年○○月○○日

 

 

 From:  《地址》 《校名》 

限時掛號 

 

 《考生姓名》    同學 收 

 To: 《考生地址》 
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(五)剔除未報到名單 

1.點選「3.剔除未報到名單」，進行未報到及已報到但聲明放棄之錄取生剔除

作業，如5-1圖所示。 

 
圖 5-1 

 

2.由「校系科組學程別」下拉選單(如圖5-2所示)選擇欲作業校系科(組)、學

程，接著點選「錄取名單查詢」後，出現該系科(組)、學程錄取考生。 

 
圖 5-2 

3.錄取名單中預設為考生已報到，(如圖5-3所示)，勾選未報到或報到後聲明

放棄考生，按「儲存」按鈕。 

 
圖 5-3 

選取√，表示考

生未報到或報到

後聲明放棄。 
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(六)確認完成報到 

1.剔除作業完成後，點選「4.確認完成報到」進行系統確認作業(如圖6-1所

示)。被剔除名單將呈現於畫面中央，請詳加核對所剔除之錄取生資料。確

認無誤後，點選「確認報到作業完成」。 

※請注意，一旦執行「確認報到作業完成」後，將無法再對任何系科(組)、學

程進行剔除未報到名單。 

 

圖6-1 

 

2.系統確認報到作業限101年2月15日（星期三）18:00前完成。完成後系統將

出現「報到作業已確認」紅底白字標示（如圖6-2所示）。此時已無法再對

任何系科(組)、學程進行剔除未報到名單。當本項作業完成後方可匯出並列

印已報到及未報到名單。 

 
圖 6-2 



101 學年度四技二專技優保送入學招生技優保送作業系統操作參考手冊 9 

(七)匯出報到名單 

1.進入「5.匯出報到名單」，如圖7-1。 

 
圖 7-1 

2.報到名單包括「分發錄取(可報到)名單」、「錄取生已報到名單」、「錄取生未報到

名單(含放棄錄取報到)」。各校於錄取結果公告後，即可列印並匯出「分發錄

取(可報到)名單」使用，如圖7-2。 

3.「錄取生已報到名單」、「錄取生未報到名單(含放棄錄取報到)」須俟完成確認報

到作業後，方可下載及列印。 

 
圖 7-2 

 

4.「錄取生已報到名單」及「錄取生未報到名單(含放棄錄取報到)」，請於101年2

月16日（星期四）前印出核章後，以限時掛號郵寄本委員會存查。 

※ 本委員會地址：106臺北市大安區忠孝東路三段1號(國立臺北科技大學中正

館3樓) 
 


